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7. FLOW CHART

Dekan
Wakil Dekan Bidang 

Umum dan Keuangan

Kabag Tata 

Usaha

Kasubbag Umum 

dan Keuangan

Koordinator Program 

Studi/Kepala 

Laboratorium

Waktu

menetapkan anggaran dan target penelitian 

dan pengabdian kepada masyarakat
1 hari

Kepala Bagian Tata Usaha menyusun draft Surat Keputusan tentang Daftar Penerima Hibah Penelitian/Pengabdian kepada Masyarakat

Dekan melakukan validasi Surat Keputusan

Koordinator Program Studi/Kepala Laboratorium melakukan sosialisasi ke dosen

Koordinator Program Studi/Kepala Laboratorium menerima proposal Penelitian/Pengabdian kepada Masyarakat dan menyusun daftar usulan proposal

Daftar Penerima Proposal adalah daftar penerima hibah yang berisikan nama dosen/tim dosen, judul penelitian/pengabdian kepada masyarakat, dan nominal yang telah diverifikasi yang dilampiri dengan proposal masing-masing judul

Surat Keputusan tentang Daftar Penerima Hibah Penelitian dan/atau Pengabdian kepada Masyarakat adalah Surat Keputusan yang berisikan penetapan daftar penerima hibah yang berisikan nama dosen/tim dosen, judul 

penelitian/pengabdian kepada masyarakat, dan nominal yang telah diverifikasi yang dilampiri dengan proposal masing-masing judul

Dokumen pencairan dana berupa surat bukti pembelanjaan barang dan jasa yang dilengkapi dengan bukti pembayaran pajak

No

Laporan Akhir Penelitian dan/atau Pengabdian kepada Masyarakat adalah laporan akhir penelitian,laporan keuangan,  bukti publikasi/produk, dan berita acara serah terima barang/produk

Dekan menetapkan anggaran penelitian dan pengabdian masyarakat

Kepala Bagian Tata Usaha menyusun surat pemberitahuan/pengumuman

Wakil Dekan Bidang Umum dan Keuangan menerima dan memverifikasi  daftar usulan

Kepala Bagian Tata Usaha menyiapkan proses pencairan dana

Koordinator Progarm Studi/Kepala Laboratorium memberitahukan ke dosen

Dekan menerima Laporan Akhir

Kepala Bagian Tata Usaha mendokumentasikan semua bentuk laporan

Kepala Sub Bagian Umum dan Keuangan melakukan pencairan dana

Aktivitas

Input

Pelaksana

Output

Koordinator Program Studi menerima proposal Penelitian dan Kepala Laboratorium menerima proposal Pengabdian kepada Masyarakat 

Mutu Baku

Pagu Anggaran 1

Keterangan

Notulensi dan Surat 

Keputusan tentang 

Anggaran dan Target



menyusun surat pemberitahun/pengumuman 2 hari

mensosialisasikan ke dosen 1 hari

menerima proposal dan menyusun daftar 

usulan proposal
1 hari

menerima dan memverifikasi daftar usulan 

proposal penelitian/pegabdian kepada 

masyarakat

1 hari

menyusun draft Surat Keputusan tentang 

Daftar Penerima Hibah Penelitian dan 

Pengabdian kepada Masyarakat

1 hari

Memvalidasi Surat Keputusan 1 hari

mempersiapkan proses pencairan dana 1 minggu

melakukan proses pencairan dana 1 hari

menyampaikan ke dosen 1 hari

menerima laporan penelitian dan pengabdian 

kepada masyarakat
1 hari

mendokumentasikan semua dokumen 1 hari

8

9

Proposal Penelitian 

dan/atau Pengabdian 

kepada Masyarakat

Daftar Usulan Proposal 

Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

Notulensi dan Surat 

Keputusan tentang 

Anggaran dan Target

Surat Pemberitahuan

7

2

3

4

5

6

Daftar Penerima Hibah 

Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

Draft SK tentang Penerima 

Hibah Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

SK tentang Penerima 

Hibah Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

SK tentang Penerima 

Hibah Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

Laporan Penelitian 

dan/atau Pengabdian 

kepada Masyarakat

10

11

12

SK tentang Penerima 

Hibah Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

Daftar Usulan Proposal 

Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

Daftar Penerima Hibah 

Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

Draft SK tentang 

Penerima Hibah 

Penelitian dan/atau 

Pengabdian kepada 

Masyarakat

SK tentang Penerima 

Hibah Penelitian 

dan/atau Pengabdian 

kepada Masyarakat

Dokumen pencairan 

dana

Dokumen pencairan 

dana

Laporan Penelitian 

dan/atau Pengabdian 

kepada Masyarakat

Surat Pemberitahuan

Dokumen pencairan 

dana

Surat Pemberitahuan

Proposal Penelitian 

dan/atau Pengabdian 

kepada Masyarakat


